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Procorem Sign In and Backup Documentation Upload Instructions 

1. After the Fund receives a Pre‐Registration form for your property, shortly thereafter you will 

receive an email similar to the one below. 

2. Click on the “Visit Procorem” button. 

 

 

 

 

 

 

Click Here
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3. This webpage will be brought up. 
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4. Enter an acceptable password and click on the statement at the bottom of the webpage, then 

click on “Sign Up Now” button. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Enter password 

2. Click to accept 

3. Click Here
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5. You will find your property or properties on the left hand panel under Recent. 

6. Click on the property for which you want to download backup documentation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Here
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7. Click on the LIHTCP folder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Here
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8. Click on the Reservation Request file folder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Here
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9. To upload a file into the Reservation Request folder, click on the “Upload Files” button. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Here
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10. This webpage will be brought up. 
11. Click on the choose file or drag and drop from Windows Explorer the file(s) you want to upload. 

 

 

Important Reminders regarding file uploads: 

 Be certain that you are downloading into the correct file folder (Reservation Request). 
 

 Be certain that you use the Required File Naming Convention as shown on the LIHTCP‐E Summary 

of  Attachments  to  Support  Responses  Provided  on  Form  1040  and  Other  Attachments  – 

Reservation Request.   A  file  cannot be  renamed  inside Procorem.   The  file must be  correctly 

named on your computer BEFORE it is uploaded. 
 

 Be certain that when submitting signed documentation, that what you are submitting to the Fund 

is the signed version and not an unsigned version. 

Click Here 

to Choose 

a File in 

Windows 

Explorer 

Drag and 

Drop Files 

Here 

OR 
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12. Your file(s) will show up as seen below. 
13. Click on the “Upload” button. 

 

 

 

 

 

 

 

Click Here

Files ready for upload 

No need to 

fill these out 
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14. This is how your file(s) will appear in the Reservation Request file folder. 
15. To delete a file that you have uploaded, click on the “Details” button. 

 

 

 

 

 

 

 

Uploaded File(s)

Click Here
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16. This webpage will be brought up. 
17. To delete a file: 

a. Click on the “Delete File” button. 

b. A message will pop up for you to confirm your decision. 

18. To upload a new version of a file:  
a. Click on the “Upload New Version” button. 

b. In the windows box, choose the file you want to upload, and select “Open.” 

 

 

IMPORTANT NOTE 

Please notify the Fund when you have uploaded the Form 1040 

and all backup documentation for your property so that the Fund 

can assign a number to your property. 

Click Here

Click Here



 

Page 12 of 12 
 

Note:  Subsequent  logins  to  Procorem  (https://app.procorem.com/login)  will  bring  you  to  this  login 

webpage, where you will enter your email address and password. 

 

 


